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طرق اختيار المنظمات غير الحكومية في مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر
الإطار التنظيمي للمنح المؤسسية
المحتويات: 
1. ملخص عام عن عملية اختيار المنظمات غير الحكومية في مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر و الإجراءات الخاصة بالمنحة 
2. الجدول الزمني للمشروع
مرفقات
I. طلبات التقديم
II. ملف التقديم
· وصف البرنامج 
· تعليمات التقدم بالطلب
· نموذج التقديم
III. طرق وأدوات تقييم المرشحون لمشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر:
· طريق تقييم المنظمات غير الحكومية
· نموذج تقييم المنظمات غير الحكومية
· استبيان التقييم الأولي للمنظمات غير الحكومية – المنظمات المرشحة – العاملين والمتطوعين.
I. لمحة عامة عن إجراءات اختيار المجتمع المدني في مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر 
يهدف مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر إلى تأسيس بنية تحتية مستدامة لمؤسسات المجتمع المدني في الإسكندرية من خلال شبكة تتألف من أربع منظمات دعم وسيطة (ISOs) والتي ستكون بمثابة الشريك التنفيذي لمشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر محلياً، أن لها دور في دعم تنمية المجتمع المدني في جميع أنحاء الإسكندرية. وتعد مكتبة الإسكندرية أحد المؤسسات التي تعمل في مجال الدعم، كما أنها تعتبر الشريك الرئيسي في المشروع. هذا وسيوفر مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر للمنظمات المشتركة في هذا المشروع الدعم المالي والمساعدة الفنية والتدريب في مجالات تتعلق بالتدريب والتنظيم الإداري المستمر والذي سيمكنهم من تقديم نوعية الخدمات المطلوبة - وعلى وجه الخصوص في مجال الدعوة وإشراك المواطنين - من المجتمع المدني والحكومة والقطاع الخاص. وسيتم اختيار ثلاثة مؤسسات من خلال عملية تنافسية متدرجة بين المنظمات غير الحكومية التي سترد على طلب التقديم المعلن محليا (انظر الملحق 1).
سيقوم مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر باختيار ثلاث منظمات غير حكومية ومنح كل منهم دعم مؤسسي (بمبلغ يصل إلى 30,000 دولار لكل من الثلاث منظمات الغير حكومية). وتقدم منح الدعم المؤسسي بهدف تقوية القدرة التنظيمية ودعم برامج الأنشطة الموجودة في المؤسسات ذات العلاقة المباشرة مع المجتمع وكذلك دعم الخبرات في مجال النشر والمشاركة المدنية والخاصة بالأنشطة الناجحة الهادفة. ولن تعطى هذه المنحة فقط لدعم تكاليف تشغيل المنظمة، وإنما ستمنح أيضا لدعم التكاليف المرتبطة خصيصا بالتطوير التنظيمي أو أنشطة نشر ودعم أهداف مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر مع العلم أن المنظمات غير الحكومية المؤهلة للاشتراك في هذا المشروع يمكن أن تمثل أي قطاع. كمل أن المنظمات المصرية فقط هم وحدهم المؤهلون للحصول على هذه المنح.
وستغطي المنح فترة 12 شهرا؛ على أساس أن يوفر المتقدمين للحصول على هذه المنح نسبة تقدر ب 20 ٪ من التمويل المطلوب وتعتبر هذه المساهمة هي الحد الأدنى من حصة تكاليف المنحة. 

وتتكون إجراءات التنافس من اجل الحصول على المنحة من أربعة مراحل:

المرحلة الأولى: ستقدم المنظمات غير الحكومية المهتمة طلبات الاشتراك (انظر الملحق 2) ردا على إعلان مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر والذي سيصدره المشروع. وسيتم عرض كل استمارات الطلبات على لجنة الاختيار الخاصة بمشروع   "نشر مشاركة مدنية فعالة ونشطة" )وتتكون هذه اللجنة من المسئول عن الشئون المالية والمنح  والمسئول عن البناء المؤسسي، والمسئول عن أعمال نشر المشروع )  بالإضافة إلى ثلاثة أخصائيين من منتدى الحوار بمكتبة الإسكندرية ، وسوف تقوم اللجنة بتقييم كمي للمنظمات على أساس معايير الاختيار الواردة أدناه للتوصل إلى قائمة مختصرة  مكونة من ستة منظمات سيتم اختيارها للدخول في المرحلة الثانية من عملية تقديم الطلبات. والتي بعدها ستقوم اللجنة الخاصة بمشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر بإبلاغ المرشحين في المرحلة الثانية في غضون أسبوعين من تاريخ نهاية التقديم.
إجراءات فحص الطلبات الكاملة باستخدام المعايير التالية:

· الأهداف والقدرات: ملائمة هدف المنظمة للقطاع و أثرها المحتمل على تقدم المجتمع المدني في الإسكندرية والسجل الخاص بها وتاريخها الذي يظهر من المشروعات الناجحة ومدى قدرتها التنظيمية والمالية لإدارة المنحة.  
· التطوير التنظيمي:  سلامة الهيكل التنظيمي والخطة الإستراتيجية. التزام المنظمة بتقوية البناء المؤسسي.
· الخبرة في مجال النشر والمشاركة المدنية: خبرات في تطبيق مبادرات للنشر والمشاركة المدنية، ومدى وجود قاعدة من الجماهير ومدى علاقة المنظمة مع الحكومة المحلية.
· التأثير المتزايد لدور المؤسسة: التأثير الواضح على القطاع الذي تعمل فيه المؤسسة.
· خطة التنمية الإستراتيجية والاستدامة: الفهم الواضح عن كيف يمكن أن تساهم المنحة في الاتجاه الإستراتيجي والمستدام للمنظمة.
· المتابعة والتقييم والمسؤولية : وجود نظام واضح للمتابعة والتقييم والتحليل.
· الانتشار الجغرافي: يجب أن تمثل المنظمات غير الحكومية مناطق جغرافية مختلفة أو أحياء في محافظة الإسكندرية.
المرحلة الثانية: سيتم ميدانياً تقييم المنظمات التي تم اختبارها للمرحلة الثانية من قبل شخصين من فريق التقييم الخاص بمنحة المشروع. )يوضح الملحق رقم 3 الطرق والأدوات المستخدمة في تقييم المنظمات المؤهلة للمنحة). هذا وبعد الانتهاء من زيارة المواقع للمنظمات التي سيتم اختيارها لهذه الزيارات، سوف يسجل فريق التقييم درجة ومستوى ونتائج المنظمات المتقدمة، كما سيقوم بإعداد عرض للمناقشة والمداولة بواسطة لجنة الاختيار. سوف تركز لجنة "التقييم السريع" عملها على تقييم قدرة المتقدمين على الاستفادة من فرص البناء المؤسسي التي يوفرها البرنامج، وقدرتهم على تصميم وتنفيذ حملة فعالة.

المرحلة الثالثة: سيقوم فريق مكون من خمسة أفراد من مشروع المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر والذي يتكون من الرئيس التنفيذي للمشروع والمدير المالي للمشروع وعضو من برنامج المعونة الأمريكي أو مدير الأنشطة فيها، وممثل برنامج الأمم المتحدة الإنمائي وممثل عن مكتبة الإسكندرية. هذا وسوف تجتمع "لجنة الاختيار" لمناقشة عرض المنظمات المقترحة عن طريق فريق المشروع بقصد مراجعة تقارير التقييم. وبناء على ذلك سوف يتم اختيار ثلاثة منظمات غير حكومية للاشتراك في المشروع بأغلبية الأصوات وذلك على مدار يومين من المداولات. على أن يتم الانتقاء من شهر فبراير. وسوف يقوم عضو واحد على الأقل من كل فريق للتقييم بحضور اجتماع تقديم العروض المختصرة وللإجابة عن أي سؤال حول إجراءات التقييم أو المتقدمين، على الرغم من أنهم لن يكونوا ضمن لجنة التصويت.
المرحلة الرابعة: بعد الاختيار النهائي للمنظمات غير الحكومية، سيقوم برنامج نشر المشاركة بعقد اتفاقية مع المنظمات غير الحكومية التي تفوز بالمنح مع تحديد نطاق عام للعمل وتحديد مقدرا التمويل. وسيتم إرفاق نطاق العمل والميزانية الكاملة والمفصلة مع الاتفاقية بعد التقييمات التنظيمية التي سيجريها أفراد المشروع خلال شهري فبراير ومارس 2008. وسيتم عمل تقييم التقدم التنظيمي والذي سيساعد المشروع والعاملين فيه من العمل معا من اجل تطوير خطة عمل خلال الفترة من شهر فبراير 2008 – فبراير 2009. وستقوم خطة العمل هذه بدمج مكونات أنشطة المشروع الخاص بالمنظمات غير الحكومية الثلاثة مع أنشطة مشروعات المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر، وسينتج عنها نطاق عمل وميزانية ملائمة للعام القادم. من أجل الوصول للأهداف الخاصة بهذه المنظمات و أهداف المشروع. وسوف تقدم المنحة على دفعات كما سيتم إنهاء التمويل إذا فشلت أحدى المنظمات الحاصلة على المنح في الأداء وفقا لاتفاق المنحة وعدم اتخاذ تدابير تصحيحية لتحسين الأداء.
ثانيا: الجدول الزمني المتوقع 

ملاحظة: قد تم تعديل التواريخ الفعلية عن التواريخ المبينة في هذا الجدول 
	التاريخ
	النشاط
	ملاحظات

	18- 31/1/2008
	نشر الإعلان
توزيع استمارات الطلبات
	الصحف المحلية في محافظة الإسكندرية، وموقع منتدى الإصلاح العربي الالكتروني الخاص بمكتبة الإسكندرية

	31/1/2008
	الموعد النهائي لتلقي الطلبات الكاملة
	

	1/2/2008 – 5/2/2008
	مراجعة مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر. إعداد قائمة تضم ستة منظمات فقط من بين المتقدمين.
	العدد الفعلي المختار سيتوقف على نوعية المتقدمين.

	3-6/2/2008
	إعداد التقييمات الميدانية
	

	10-12/2/2008
	إجراء تقييمات ميدانية وإعداد تقارير التقييم الفردية

	فرق مكونة من شخصين لعمل تقييمات متوازية

	14/2/2008
	اجتماع لجنة الاختيار لمناقشة المرشحين وإعداد التحليل النهائي والتوصيات.

	ترجمة تقارير التقييم ، والتحليل النهائي والتوصيات للجنة الاختيار.


	14-21/2/2008
	ترجمة جميع المواد (التطبيقات ، وتقارير التقييم ، والتحليل النهائي والتوصيات) وإرسالها إلى أعضاء اللجنة

	

	24-25/2/2008
	اجتماع لجنة الاختيار النهائي واختيار ثلاث شركاء من المنظمات غير الحكومية

	

	28/2/2008
	دعوة الثلاث منظمات المختارة إلى مكتبة الإسكندرية للتوقيع على اتفاقية المنح  والإعداد للأنشطة الخاصة بالعام الأول  
	الإعلان


طلب التقدم للمنحة
تقديم طلبات الحصول على منح الدعم المؤسسي
مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر 
اصدر: 18 يناير 2008
تاريخ و وقت الاختتام: 31 يناير 2008، في الرابعة والنصف بعد الظهر (توقيت الإسكندرية) 

مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر هو برنامج مدته 16 شهرا وتقوم بتمويله الوكالة الأمريكية للتنمية الدولية (المعونة الأمريكية).  ويسعى البرنامج إلي إيجاد شركاء محليين من المنظمات غير الحكومية من محافظة الإسكندرية الملتزمة بتطوير ودعم مجتمعاتها، وذات خبرة في أنشطة النشر والقدرة على تعزيز التقدم في المجتمع المدني. هذه المنظمات غير الحكومية بمثابة منظمات دعم وسيطة وشركاء أساسيين محليين لتغيير المشروع مع مكتبة الإسكندرية.

يتوقع أن يقوم مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر باختيار حتى ثلاثة منظمات غير حكومية ومنحهم جميعاً دعم يصل إلى 30,000 دولار. وتخصص منح الدعم المؤسسي المشار إليها لأهداف تتعلق بتقوية القدرة التنظيمية و خاصة في مجال النشر في مؤسسات لديها برامج أنشطة موجودة ولها علاقة مباشرة في قطاع بعينه وأن يكون بها تاريخ في تحقيق أنشطة ناجحة هادفة. ولن تعطى هذه المنحة فقط لدعم تكاليف تشغيل المنظمة ، وإنما ستمنح أيضا لدعم  التكاليف وخاصة التكاليف المرتبطة بتعزيز قدرة المنظمة و بالتقدم وقضايا الدعوة والتدريب على خدمة العملاء. على شرط أن يقوم المتقدمين المختارين بتوفير نسبة 20 ٪ من التمويل المطلوب وهو الحد الأدنى من حصة تكاليف المنحة.
معايير التأهيل
توجه الدعوة للتقديم بطلب للمشاركة في مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر ، والتي سيتم الاختيار فيها على أساس المعايير التالية:
	المنظمات غير الحكومية الإقليمية
	المعايير

	أن تكون مسجلة من سنتين على الأقل
	التسجيل

	عدد الموظفين لا يقل عن 3، بما فيهم محاسب (متفرغ أو بدوام جزئي) 
	الموظفون

	وجود مدرب واحد على الأقل داخل المنظمة
	القدرات التدريبية

	التزام فعلي وموثق
	الالتزام بتعزيز القدرات المؤسسية

	تاريخ مثبت لنجاح تنفيذ المشاريع
	الخبرة في تنفيذ المشاريع

	أن تبلغ الميزانية الخاصة بالمنظمة مبلغ 40,000 جنيه مصري في كل من السنة المالية 2005 أو 2006
	البيانات المالية السنوية لعامي 2005 و  2006


ملاحظة: تعتبر المنظمات غير الحكومية الدولية والمكاتب الممثلة لها، والمنظمات غير الحكومية التي لها فروع إقليمية مقرها القاهرة غير مؤهلة للحصول على تمويل في إطار هذا البرنامج.
يجب على المتقدمين الذين سيتم اختيارهم للمشاركة في هذا البرنامج توفير حد أدنى في التكلفة المطلوبة للمشروع (نقداً أو عينياً) بنسبة 20 ٪ من التمويل المطلوب

 ستقوم منظمات المجتمع المدني التي ستعمل في مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر بمثابة منظمات دعم وسيطة لتوفير مجال واسع من الموارد والجودة والخدمات المطلوبة لشركاء آخرين من المجتمع المدني والحكومة والقطاع الخاص والمجتمعات المحلية والعملاء في المنطقة. وتشتمل هذه الخدمات ما يلي :
· نشر المعلومات
· المساعدة في تصميم وتنفيذ مبادرات الدعوة
·  التدريب، ويتضمن البناء المؤسسي للمنظمة الخاص بقضايا المجتمع المدني وقضايا الدعوة و الاستدامة المالية.
· الاستشارات 
· تنظيم المنتديات ومجموعات العمل والموائد المستديرة 
·  التنسيق لإقامة شبكات غير رسمية 
· تنظيم اجتماعات للأطراف المعنية 
· تسهيل إقامة الروابط والشراكات 
· المتابعة والتقييم 
· المتطوعين
· توفير معلومات، الخبرات، والمساعدات المالية، وغيرها من الموارد 
 يجب على المنظمات المختارة أن تكون مستعدة للمشاركة في عملية مستمرة لتنمية للتطوير المؤسسي مع التركيز على الدعوة والاستمرارية المالية، وسوف تتلقى منح الدعم، والتدريب، والمساعدة الفنية المناسبة لها لمساعدتها على التنمية المستمرة كمنظمة غير حكومية ذات قدرات متطورة لتوصيل الخدمات والدعوة. وسوف تكون المنظمات المختارة جزءا من شبكة من المراكز في الإسكندرية تعمل معا لضمان تبادل المعلومات والخبرات حول تطوير المجتمع المدني في الإسكندرية
كما يمكن الحصول عليها من:
مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر: مكتبة الإسكندرية – منتدى الحوار – أ/ إيناس عبد اللطيف – تليفون: 4839999 – داخلي: 2360
يجب تقديم الطلبات الكاملة باللغة العربية في موعد أقصاه 31 يناير 2008 في الرابعة والنصف بعد الظهر. هذا ويمكن تسليم الطلبات كنسخة ورقية على العنوان السابق أو كنسخة إلكترونية على inas.abdelatif@bibalex.org 
لن يتم قبول الطلبات بعد موعد الإنهاء.
ملحق رقم (2)
ملف تقديم الطلبات للحصول على دعم مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر 
إصدار: 17 يناير 2008 
تاريخ ووقت الاختتام: 31 يناير2008،  4:30 بعد الظهر.
مقدمة و وصف البرنامج 

 برنامج نشر المشاركة المدنية الفعالة هو برنامج لمدة 16 شهر لتنمية المجتمع المدني. ينفذ عن طريق مكتبة الإسكندرية بتمويل من وكالة المعونة الأمريكية، ويهدف البرنامج إلى تعزيز الفعالية المدنية عن طريق زيادة قدرة المواطن على تحديد وترتيب أولويات الاهتمامات ، وتعزيز قدرات منظمات المجتمع المدني للدعوة على الصعيدين المحلي والوطني.

أهداف البرنامج الثلاثة هي:

1. تعزيز القدرة المؤسسية لثلاث منظمات غير الحكومية في محافظة الإسكندرية وتعزيز قدرتهم على تكوين ائتلافات والقيام بحملات دعوة


2. إشراك المواطنين في الإسكندرية في عملية الديمقراطية عن طريق تطوير علاقات أقوى بينهم وبين المنظمات غير الحكومية في جهود الدعوة.
3. تحسين قدرة العاملين الحكوميين في الإسكندرية للانخراط مع المنظمات غير الحكومية والمواطنين في الحوار والإصلاح.

وصف لخدمات المنظمات غير الحكومية لمشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر
يتوقع المشروع اختيار حتى ثلاث منظمات غير حكومية ومنحهم دعم يصل إلى 30,000 دولار جميعاً على مدار أثني عشر شهرا. وقد صممت منح الدعم المؤسسي بهدف تقوية القدرة التنظيمية و خاصة في مجال الدعوة بين مؤسسات لديها برامج وأنشطة موجودة. ووجود سجل بالأنشطة الناجحة الهادفة. لن تعطى هذه المنحة فقط لدعم تكاليف تشغيل المنظمة ، وإنما ستمنح أيضا لدعم  التكاليف وخاصة التكاليف المرتبطة بتعزيز قدرة المنظمة والتقدم في قضايا الدعوة والتدريب على خدمة العملاء. يجب على المتقدمين الناجحين توفير الحد الأدنى في تكلفة المساهمات (نقدا أو عيني) بنسبة 20 ٪ من التمويل المطلوب

ستتلقى الثلاث منظمات غير الحكومية المختارة التدريب والمساعدة الفنية لتطوير قدرتها على قيادة مبادرات الدعوة وتعزيز المشاركة المدنية.وتتضمن بعض مجالات بناء القدرات عقد منتديات وجلسات لموضوعات بعينها وتنسيق شبكات غير رسمية وتيسير الشراكات والروابط. كما ستقوم هذه المنظمات بحملات دعوة و مشاريع للمشاركة المدنية والتي سيتم دعمها ماليا عن طريق منحة منفصلة من مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر.
ستكون مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر بمثابة منظمات دعم وسيطة لتوفير مجال واسع من الموارد والجودة والخدمات المطلوبة لشركاء آخرين من المجتمع المدني والحكومة والقطاع الخاص والمجتمعات المحلية وغيرهم في محافظة الإسكندرية. وستختلف الخدمات التي ستقوم بها المنظمات على حسب المنطقة التي تعمل فيها معتمدة على الاحتياجات الخاصة والمتعاملين مع هذه المنظمات و منظمات المجتمع المحلي والمجتمعات الأخرى، والتي يمكن أن تصل إليه تلك المنظمات على مدار وقت المشروع مع الأخذ في الاعتبار القدرة الحالية للمنظمة. وتتضمن خدمات المنظمات:
· نشر المعلومات – ستقوم المنظمات غير الحكومية التي سيختارها مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر بإتاحة المعلومات لعدد من المنظمات غير الحكومية الأخرى، ووسائل الإعلام، والقطاع الخاص، وقطاعات ا لحكومة، والممولين الدوليون من المهتمين والمعنيين بهذه المعلومات. ستتضمن العناصر الأساسية للخدمة إنشاء مركز للموارد يحتوى على جهاز حاسب آلي، وطابعة، وماكينة تصوير، وهاتف، وخدمة الإنترنت والبريد الإلكتروني. وتتضمن الموارد المتاحة مواد عن موضوعات خاصة عن المجتمع المدني، مثل الشراكة والمشاركة الوطنية. وسيتيح هذا المركز أيضاً قاعدة بيانات عن المنظمات المحلية وأنشطتها، وهياكلها الإدارية، وسبل الاتصال بها، وذلك من أجل لتسهيل عملية تبادل المعلومات.
· التدريب – سيتم تدريب العاملين في المنظمات غير الحكومية بمشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر وذلك لتحديد الاحتياجات التدريبية المحلية والمساعدات الفنية.
· الاستشارات – سيتم تدريب المنظمات غير الحكومية بمشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر ليتمكنوا من تقديم الخدمات الاستشارية للمتعاملين معهم وذلك بناء على طلباتهم. وتتضمن المعلومات والخدمات التي يتم تقديمها إتاحة آليات لتقيم تطور المنظمة، وسبل كيفية تصميم حملات خاصة لدعم المنظمات، والدخول في شراكات وتحالف من أجل تنمية المنظمة، وكيفية تصميم المشروعات وإدارتها.
· الدعوة – ستحصل كل من المنظمات غير الحكومية بمشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر على تدريب حول السبل الأساسية والمتقدمة للدعوة، كما ستقوم بدور المنسق للدعم والتنسيق لغيرها من المنظمات غير الحكومية والأجهزة الحكومية وغيرها من الأطراف المعنية.
· تنظيم المنتديات والموائد المستديرة ومجموعات العمل من أجل مناقشة الموضوعات المتعلقة بقضايا المجتمع المدني – ستقوم المنظمات غير الحكومية بمشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر بإقامة ندوات ولقاءات وموائد مستديرة ومجموعات عمل ومنتديات للحوار والمناقشة بصورة دورية منتظمة لتتناول موضوعات ذات صلة وأهمية للمواطنين والمنظمات غير الحكومية والجهات الحكومية.
· التنسيق لإقامة شبكات غير رسمية – ستقوم المنظمات غير الحكومية بمشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر بالتنسيق لإقامة شبكات مجتمعية تتكون من جميع الأطراف المهتمة مثل مجالس المرآة والشباب وغيرها.
· تنظيم اجتماعات للأطراف المعنية – ستقوم المنظمات غير الحكومية بمشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر بتنظيم اجتماعات وتجمعات تضم جميع الأطراف المعنية والمهتمة مثل المنظمات غير الحكومية والحكومية ورجال الأعمال والإعلام بغرض المناقشة ووضع خطة للعمل على موضوعات محلية. كما ستقوم هذه المنظمات غير الحكومية بمساعدة مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر للتنسيق لإقامة تجمع سنوي لجميع الأطراف المعنية والمهتمين ليقام في مدينة الإسكندرية.
· تسهيل إقامة الروابط والشراكات – ستعمل المنظمات غير الحكومية بمشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر بتسهيل إقامة الشراكات وستساعد علي تقريب الأطراف المعنية والمهتمين (على سبيل المثال: الإعلام، المسئولين في المنظمات غير الحكومية الأخرى، وغيرهم) لمناقشة الموضوعات وتبادل الأفكار، ووضع خطة العمل لمخاطبة احتياجات المجتمع.
· المتطوعين – ستقوم المنظمات غير الحكومية بمشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر بدعم ثقافة التطوع كخدمة جديدة ذات تكلفة ضئيلة وذلك من خلال  ربط المنظمات غير الحكومية المحلية بالمتطوعين والخدمات التي تم تصميمها خصيصاً لتلبي احتياجات المجتمعات التي يقومون بخدمتها.
· توفير الخبرات، والمساعدات المالية، وغيرها من الموارد – ستقوم المنظمات غير الحكومية بمشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر بتزويد منظمات المجتمع المدني في المناطق النائية بمحافظة الإسكندرية بوسيلة للاتصال بمختلف الخبراء الدوليون والمحليون بالإضافة إلى موارد أخرى. كما ستلعب هذه المنظمات غير الحكومية دور حيوي في تقديم الاستشارات لمشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر وذلك للتعرف على والاتصال بالمنظمات غير الحكومية المختلفة، والمجتمعات وغيرها من المجموعات المهتمة.
عملية اختيار منظمة غير حكومية من أجل نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر 
تتكون عملية اختيار منظمة غير حكومية من أجل نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر من خمس مراحل:
المرحلة الأولى: تقوم المنظمات غير الحكومية المهتمة بتقديم الطلبات وذلك استجابة لإعلان مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر. وستقوم اللجنة المكلفة بالاختيار باستعراض جميع الطلبات واختيار ستة من بين جميع المتقدمين وذلك للدخول في المرحلة الثانية من عملية التقييم. سوف تقوم هذه اللجنة باتخاذ قرارها فيما يتعلق بالمرشحين للمرحلة الثانية خلال أسبوعين من تاريخ التقديم.   
المرحلة الثانية: سيتم تقييم المنظمات التي تم اختيارها للمرحلة الثانية على أساس ميداني وذلك من خلال عدد إثنين من أعضاء فريق التقييم وسيقوم فريق التقييم بعد الانتهاء من الزيارة الميدانية بكتابة تقارير لتقييم المنظمات المتقدمة، والإعداد لعروض يتم من خلالها تقديم المعلومات المتاحة من أجل المناقشة والتقييم من قبل لجنة الاختيار.
المرحلة الثالثة: ستكون لجنة الاختيار مكونة من ممثلي العديد من المنظمات الدولية. وستجتمع هذه اللجنة لاستعراض التقارير التي تم إعدادها في المراحل السابقة لتقييم المتقدمين واختيار ثلاثة من بينهم ليكونوا شركاء في هذه المشروع. 
المرحلة الرابعة: بعد الانتهاء من مرحلة الاختيار النهائية للمنظمات غير الحكومية لمشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر سيتم توقيع الاتفاقية مع المنظمات المختارة بالإضافة إلى التوقيع على الإطار العام لخطة العمل والمبالغ المالية التي سيتم توفيرها لتنفيذ العمل. وسيتم إلحاق خطة العمل والميزانية النهائية للمشروع بالاتفاقية بعد التقييم التنموي للمنظمات المشاركة خلال شهر. سيوفر هذا التقييم العاملين بمشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر وللمنظمات غير الحكومية التي تم اختيارها من العمل سوياً لإعداد قدرات مؤسسية لتكوين برنامج وخطة عمل متكاملة لعام 2008. وستقوم خطة العمل بدمج العناصر الهامة الخاصة بأنشطة برنامج نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر مع الأنشطة المستمرة للمنظمات غير الحكومية التي تم اختيارها. حيث سيؤدي كل ذلك إلى التوصل إلى خطة العمل والميزانية النهائية للمشروع التي تتناسب مع سير العمل خلال هذا العام.
معايير التأهيل
هذا الطلب لتقديم الطلبات للمشاركة في مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر، وذلك في حاله استيفاء جميع الشروط التالية:
	منظمات غير حكوميه إقليميه
	المعايير



	أن تكون مسجل لفترة لا تقل عن سنتين على الأقل
	التسجيل

	عدد موظفين لا يقل عن 3، بما فيهم محاسب (متفرغ أو بدوام جزئي)
	الموظفون

	على الأقل مدرب واحد 
	القدرات التدريبية

	التزام فعلي وموثق
	الالتزام بتعزيز القدرات المؤسسية

	سجل ثابت لنجاح تنفيذ المشاريع
	الخبرة في تنفيذ المشاريع

	أن تبلغ الميزانية الخاصة بالمنظمة مبلغ 40000 جنيه مصري في كل من السنة المالية 2005 و2006
	تقرير السنة المالية لعام 2005 و2006


ملاحظة: تعتبر المنظمات غير الحكومية الدولية والمكاتب الممثلة لها، والمنظمات غير الحكومية التي لها فروع إقليمية مقرها القاهرة غير مؤهلة للحصول على تمويل في إطار هذا البرنامج.
معايير الاختيار:
في حالة ملاقاة منظمتكم للشروط المذكورة أعلاه، يرجى استعراض استمارة الاشتراك الكاملة مع مراعاة التعليمات التالية:
· المهمة والقدرات –  يجب أن تتناسب أهداف ومهام المنظمة مع القطاع الذي تهدف من خلاله إلى التأثير على تنمية المجتمع المدني بمحافظة الإسكندرية. يجب عرض تجارب سابقة ناجحة تظهر فيها حسن إدارة المشروعات والطاقات المالية والمؤسسية لإدارة المنح والمشروعات.
· التنمية المؤسسية – عن طريق عرض هيكل مؤسسي متكامل وخطة إستراتيجية مناسبة. هذا بالإضافة إلى عرض التزام مؤسسي تجاه تقوية المؤسسة.
· الخبرات والدعم والمشاركة الشعبية – إظهار الخبرات من حيث تنفيذ ودعم المشروعات والمشاركة الشعبية. هذا بالإضافة إلى إنشاء علاقة أساسية مع الحكومة المحلية.
· التأثير المتزايد –  تأثير مرئي في هذا القطاع
· التنمية الإستراتيجية وخطة الاستدامة – إظهار فهم جيد لمدى تأثير المنحة المؤسسية على الاتجاهات الإستراتيجية واستدامة المنظمة. 
· الرقابة والتقييم والمصداقية – وجود نظم مراقبة وتقييم وتحليل مناسبة
· الانتشار الجغرافي – يجب أن تمثل المنظمات غير الحكومية نطاق من المناطق الجغرافية داخل محافظة الإسكندرية.
يمكن الحصول على ملف التقديم (والذي يحتوي على تعليمات التقديم واستمارة التقديم ومعايير التأهيل والاختيار من الموقع التالي: http://www.bibalex.org/arf/ar/index.html 
كما يمكن الحصول عليها من:
مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر: مكتبة الإسكندرية – منتدى الحوار – أ/ إيناس عبد اللطيف – تليفون: 4839999 – داخلي: 2360 أو أ/ أمل العزة – تليفون: 0162978487
يجب تقديم الطلبات الكاملة باللغة العربية في موعد أقصاه 31 يناير 2008 في الرابعة والنصف بعد الظهر. هذا ويمكن تسليم الطلبات كنسخة ورقية على العنوان السابق أو كنسخة إلكترونية على inas.abdelatif@bibalex.org  أو aazzeh@yahoo.com
لن يتم قبول الطلبات بعد الموعد النهائي وكذلك لن يتم قبل أي استمارات ناقصة أو غير مستوفاة للشروط.
تنبيه
إن الحصول على ملف التقديم من أجل المنحة المؤسسية لا يمثل أي التزام من قبل مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر أو أي من الشركاء أو المعونة الأمريكية USAID. ويحتفظ مشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر بكافة الحقوق لرفض أي من أو جميع الاستمارات التي تم تقديمها. 
استمارة الترشيح 
للحصول على منح لدعم مؤسستكم والمشاركة المدنية
	اسم المنظمه 
	تاريخ التقديم 



	الهاتف / الفاكس / البريد الإلكتروني 


	العنوان البريدي 



	الوضع القانوني 
	اسم محرر الاستمارة: 


الوظيفة:
 

	رقم الحساب المصرفي : 

رمز المصرف الداخلي : 


كود التحويل: 

رقم حساب المراسلات : 



	اسم البنك، العنوان، الهاتف، الهاتف / الفاكس



I. مهمة المنظمة و قدرتها:
	1. . وصف مهمة المنظمة.


	2. . ما هي أهداف المنظمة؟


	3. وصف لخدمات منظمتكم للمتعاملين معها


	4. من هم المستفيدون من عمل أنشطة المنظمة (المجموعات، والمنظمات، الخ)؟ 


	5. الرجاء اذكر قائمة المستفيدين (المنظمات غير الحكومية، والمنظمات الاجتماعية، أو غيرهم)، و من هم المستفيدين حاليا أو الذين استفادوا من منظمتكم، والخدمات المقدمة لهم: 



المستفيدون / المنظمة
نوع الدعم  / المساعدة المقدمة لهم


	6. .ما هي الخبرات المتوفرة لديكم في العمل المباشر مع المجتمعات المحلية لمساعدتها في التعرف على حل قضاياها المحلية ؟


	7. نرجو ذكر إذا كان لديكم شراكات مع آي من المنظمات غير الحكومية الأخرى ، ومنظمات المجتمع المحلي ، والسلطات المحلية ، والأعمال التجارية الخاصة ، أو غيرها من المنظمات الوطنية والدولية ووصف طبيعة الشراكة. 

اسم المنظمة أو المؤسسة
نوع الشراكة/ وصف الشراكة


	8. . ما هي أهم مصادر التمويل لمنظمتكم؟ إذا كنت قد تلقيت المنح ، أو أشكال أخرى من الدعم المالي، العيني ، يرجى ذكرها في القائمة 
مصدر التمويل
البرنامج أو المشروع
الخدمات المقدمة
تواريخ المشروع
المجموع الكلي


	9. ما هو نوع البرامج التي نفذتموها؟ مثل: تدريب – خدمات مباشرة – إعلامية – قانونية - ... الخ؟


	10. هل شاركت منظمتكم في أي مبادرات لنشر أو التأثير في صنع السياسة العامة بخصوص أي قضايا (محلية، إقليميه أو وطنية) ؟ يرجى وصف.




II.  تطوير المنظمة
	هل لمنظمتكم خطة إستراتيجية؟متى يتم مراجعتها؟ ما هي الأولويات الإستراتيجية الرئيسية الخاصة بكم؟


	كيف تدار منظمتكم؟ كيف تؤخذ  القرارات  ومن يقوم باتخاذ هذه القرارات؟


	ما هو الهيكل التنظيمي لمؤسستكم؟ (يرجى إرفاق مخطط تنظيمي إذا كان هناك هيكل تنظيمي)


	هل لديكم فريق خاص للإدارة ، وما هي أنواع القرارات التي يأخذها الفريق؟


	هل لديكم متطوعين؟ وإذا كان الأمر كذلك ، نرجو تحديد عددهم وما هي مسؤولياتهم؟



III.  التأثير
	يرجى توضيح كيفية استخدام وتقديم المنحة لزيادة أنشطة المؤسسة وزيادة تأثيرها في هذه الأنشطة.


	نرجو ذكر الأثر والنتائج للأنشطة الموسعة على القطاع الذي تعملون فيه في مجتمعكم؟


	ما أهمية التوسع في هذه الأنشطة والتي تتعلق بأهداف منظمتهم؟ كيف سيسهم هذا التوسع في التنمية الإستراتيجية لمنظمتكم داخل المجتمع وداخل الإسكندرية؟



 IVالتنمية الإستراتيجية والاستدامة 
	1. ما هي الأهداف الإستراتيجية لمنظمتك خلال السنتين – الثلاث سنوات المقبلة؟
2. كيف ستساهم المنحة المقدمة لمساندة المؤسسة في مهمتها بشكل عام ودعم مخططاتها من أجل تنمية إستراتيجية وضمان استدامتها؟ 

	3. كيف ستستمر المؤسسة في تقديم الدعم من أجل تنمية أنشطتها والاستمرار في برامجها بعد انتهاء المنحة؟

	   4. نرجو شرح كيف سيتم استخدام المنحة المؤسسية التي ستحصل عليها منظمتكم لتعظيم قدرات المنظمة على المدى الطويل. وكيف سيقوم هذا التمويل بتقوية منظمتك وتحسين طاقاتها المهنية؟ يرجى التحديد قدر المستطاع.


	


V. ملخص
في الختام، نرجو ذكر لماذا تعتقد أن منظمتكم ستكون أحد المنظمات غير الحكومية الجيدة لمشروع نشر المشاركة الفعالة والنشطة للمواطنين في مصر في مجالك.
معلومات إضافية
الرجاء إرفاق المستندات الآتية بالاستمارة:
1. صورة من شهادة تسجيل المنظمة في الشئون الاجتماعية، أو مذكرة التأسيس، أو سجل إحصائي للمنظمة.
2. السيرة الذاتية لمدير المؤسسة أو الشخص المسئول عنها والشخص المسئول عن مراحل تنفيذ المشروع.
3. التقرير المالي للمنظمة عن ا لعام 2005/2006.
4. مطويات خاصة بالمنظمة، والتقرير السنوي، أو مقالات، أو غيرها من المواد المستخدمة عن المنظمة.
5. خطابات توصية من ممولين، قادة بالمجتمع، منظمات أخرى، جهات محلية، شركات، وغيرهم ممن تتعامل معهم منظمتكم.
6. قصص النجاح، وتأثيرها، وغير ذلك من المعلومات التي من شأنها أن تساعدنا في التعرف كما تسهم في التقييم لقدرات منظمتكم من أجل خدمة المشروع. 
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